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総合事業訪問介護 重要事項説明書（ホームヘルプサービス） 

 

総合事業訪問介護の提供開始にあたり、当事業所があなたに説明すべき事項は次のとおりです。 

 

１．ご利用者の事業所の概要 

事業所の名称 友愛園訪問介護事業所 

事業所の所在地 〒745-0122 周南市大字須々万本郷２９番地の２ 

管理者の氏名 田中 竜太 

電話・ＦＡＸ番号 ０８３４－８８－２３４６ 

（ＦＡＸ ０８３４－８８－２７６９） 

事業所の種類指定番号 総合事業訪問介護 ３５７１５０００８５ 

 

２．事業の目的と運営方針 

（事業の目的） 

 介護保険法令に従い、ご契約者（利用者）が居宅において、その有する能力に応じ、可能な限り自立

した日常生活を営むことができるように支援することを目的として、サービスを提供します。 

（事業の運営方針） 

 １ 事業所の職員等は、利用者の心身の特性を踏まえて、その有する能力に応じて自立した日常 

生活を営めるよう、日常生活上の世話及び生活介護を行うことにより利用者の社会的孤立感の解消 

及び心身の機能の維持並びに利用者の家族の身体的・精神的負担の軽減に努めなければならない。 

２ 事業の実施に当たっては、関係市町村、地域の保健・医療・福祉サービスとの綿密な 

連携を図り、総合的なサービスの提供に努めるものとする。  

 

３．ご利用事業所の職員体制 

職 種 員 数 合 計 資 格 業務内容 

管 理 者 １名 １名  業務の管理 

事 務 員 １名 １名  事務業務 

サービス提供責任者 ６名 ６名 介護福祉士 
利用調整等 

訪問介護職員と兼務 

訪問介護 

職員等の資格

と職員数 

（サービス 

提供責任者 

含む） 

常 勤 

１０名 

３名 

  ４名 

 

１７名 

介護福祉士 

初任者研修終了 

ヘルパー２級 

 

 

入浴・排泄・食事等や生活全

般にわたる援助 

 非常勤 
 １０名 

  ３名 

  １名 

 

１４名 

介護福祉士 

ヘルパー２級 

看護師 
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４．営業時間 

営  業  日 下記休業日以外、年中無休 

休  業  日 

 

１２月２９日～１月３日まで 

但し、利用者及びケアマネージャー・地域包括支援センター等の特別の要請ある場合

は除く 

営 業 時 間      

 

 

７時００分～２０時００分 

但し、利用者及びケアマネージャー・地域包括支援センター等の特別の要請ある場合は

除く 

事業所の開いて

いる時間 

８時３０分～１７時３０分まで 

但し、電話等により常時連絡が可能な体制 

通常の事業の 

実施地域 

周南市、下松市（島嶼部を除く） 

 

５． 利用料 

◎総合事業訪問介護の方（日常生活支援総合事業） 

周南市 

 基本利用料 １割負担 ２割負担 ３割負担 

週１回程度利用 １１,９２４円／月 １,１９２円／月 ２,３８４円／月 ３,５７７円／月 

週２回程度利用 ２３,８１８円／月 ２,３８１円／月 ４,７６３円／月 ７,１４５円／月 

週２回超程度利用 ３７,７９１円／月 ３,７７９円／月 ７,５５８円／月 １１,３３７円／月 

下松市 

 基本利用料 １割負担 ２割負担 ３割負担 

週１回程度利用 １１,７６０円／月 １,１７６円／月 ２,３５２円／月 ３,５２８円／月 

週２回程度利用 ２３,４９０円／月 ２,３４９円／月 ４,６９８円／月 ７０４７円／月 

週２回超程度利用 ３７,２７０円／月 ３,７２７円／月 ７,４５４円／月 １１,１８１円／月 

◎加算 

 基本利用料 １割負担 ２割負担 ３割負担 

初回加算 ２,０００円 ２００円 ４００円 ６００円 

介護職員処遇改善加算Ⅰ 介護職員の処遇に 

関して。一定の 

加算基準を超えた場合 

１月につき所定単位数の１３．７％加算 

特定処遇改善加算Ⅱ １月につき所定単位数の４．２％加算 

介護職員等ベースアップ

等支援加算 
１月につき所定単位数の２．４％加算 

 

６．苦情申立窓口 

窓口担当者   岩崎 弥生    苦情解決責任者 管理者 田中 竜太 

ご利用時間   ８時３０分～１７時３０分  月～金曜日 

ご利用方法   電話及び面接 
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その他の苦情相談窓口   周南市役所地域福祉課    ０８３４－２２－８４６２  

             下松市役所高齢福祉課    ０８３３－４５－１８３１ 

             山口県長寿社会課      ０８３－９３３－２７７４ 

             国民健康保険団体連合会   ０８３－９２５－１０１０ 

 

７．緊急時の対応方法 

利用者の主治医又は事業者の協力医療機関への連絡を行い、医師の指示に従います。 

また、緊急連絡先に連絡いたします。 

 利用者の主治医 

協力医療機関 
名称・住所 

電話 

周南高原病院 周南市須々万本郷２９－１ 

０８３４－８８－０３９１ 

緊急連絡先 
名称・住所 

電話 

 

 

８．事故発生時の対応方法 

（１）ご利用者に対しサービス提供により事故が発生した場合には、速やかに市町村、利用者の家族等に連

絡に行なうとともに、必要な措置を行ないます。また事故の原因を解明し、再発生を防ぐために対策を

講じます。 

（２）乙は、甲に対するサービスの提供にあたって、事故が発生し甲又は甲の家族の生命・身体・財産に損害が

発生した場合には、速やかに甲に対して損害を賠償します。 

  但し、甲又は甲の家族に重大な過失がある場合は、損害額を減額することができます。 

（３）損害賠償保険加入の取り扱いについては以下の通りです。 

保険会社 東京海上火災保険株式会社 

保険契約者 財団法人 介護労働安定センター 

保険の種類 賠償責任保険 

賠償責任 対人（１名／１事故／保険期間中）；対物（１事故／保険期間中）；その他     

＊ 対人・対物の保険期間中は生産物事故のみに適用されます。 

 

９．虐待防止に関して 

（１）虐待の防止のための指針を整備し、虐待の防止のための対策を検討する委員会を 

定期的に開催するとともに、その結果について、従業者に周知徹底を図ります。 

（２）担当者を設置し業者に対し、虐待を防止するための研修を定期的に実施します。 

（３）サービス提供中に、職員又は養護者（利用者の家族等高齢者を現に 

擁護する者）による虐待を受けたと思われるご利用者を発見した場合は、速やかに、 

これを県及び市町に通報します。 

 

１０．身体拘束 

  ご利用者又は他のご利用者等の生命または身体を保護するため緊急やむを得ない場合 

を除き、身体拘束その他利用者の行動を制限する行為（以下「身体拘束等」という。） 

は行いません。やむを得ず」身体拘束等を行う場合には、その態様及び時間、その際 



 4 / 4 

 

のご利用者の心身の状況並びに緊急やむを得ない理由を記録いたします。 

 

１１．事業継続計画 

事業所は、感染症や災害の発生時において、利用者に対するサービスの提供を継続的 

に実施するため、業務継続計画を策定するとともに、その計画に従い必要な措置を講 

じます。 

 （１）事業所は、従業者に対し、業務継続計画について周知するとともに、必要な研修 

及び訓練を定期的に実施いたします。 

（２）事業所は、定期的に業務継続計画の見直しを行い、必要に応じて業務継続計画の変 

更を行います。 

  

 

  

 令和   年   月   日 

私は、本書面により、事業者から訪問介護についての重要事項の説明を受け、その内容に同意しま

す。 

               （甲１）利用者 

                      住 所                 

                      氏 名                 ㊞ 

               （甲２）利用者の家族 

                      住 所                   

                      氏 名                 ㊞ 


